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Nomor SOP SOP/P2EPD.1/011

Tgl. Pembuatan

Tgl. Revisi

Tgl. Efektif

Disahkan oleh

                                                      

Judul SOP

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 1

2 Memahami Organisasi Perangkat Daerah Kota Bogor

2 3

3 Perpres 39 tahun 2019 tentang Satu Data Indonesia 4 Memahami Implementasi data dan informasi secara elektronik

4 5 Memahami peraturan perundangan terkait satu data Indonesia

6 Pendidikan minimal lulusan S1 Ekonomi Pembangunan

5 Permendagri No 70 tahun 2019 tentang Sistem Informasi Pemerintah Daerah (SIPD)

6

7 Peraturan Wali Kota Bogor Nomor 147 Tahun 2019 tentang Satu Data Kota Bogor

8

9

Peraturan Daerah Kota Bogor Nomor 5 tahun 2020 tentang perubahan ke dua atas

Peraturan Daerah Kota Bogor Nomor 7 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan

Perangkat Daerah Kota Bogor

Peraturan Wali Kota Bogor Nomor 135 Tahun 2020 Tentang Kedudukan, Susunan

Organisasi, Tugas Dan Fungsi, Serta Tata Kerja Perangkat Daerah

Memahami Peraturan Perundang-undangan yang berkaitan dengan Materi Perencanaan

Pembangunan Daerah

30 Desember 2020

Kepala Badan Perencanaan Pembangunan Daerah

Kota Bogor

PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR

BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH Drs. Hanafi, Msi

NIP. 196707121988011001

SUBBIDANG PERENCANAAN DAN PENDANAAN PENYUSUNAN RENCANA PEMBANGUNAN JANGKA PANJANG

DAERAH (RPJPD)

DASAR HUKUM

Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 86 Tahun 2017 Tentang Tata

Cara Perencanaan, Pengendalian Dan Evaluasi Pembangunan Daerah, Tata Cara

Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah Tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang

Daerah Dan Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah, Serta Tata Cara

Perubahan Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah, Rencana Pembangunan

Jangka Menengah Daerah, Dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah

18 Desember 2020

18 Desember 2020

BIDANG PERENCANAAN PENGENDALIAN DAN EVALUASI PEMBANGUNAN (P2EPD)

Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 050-3708 Tahun 2020 tentang Hasil Verifikasi

dan Validasi Pemutakhiran Klasifikasi, Kodefikasi dan Nomenklatur Perencanaan

Pembangunan dan Keuangan Daerah

Undang-Undang No 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan

Nasional. (lembaran Negara Republik Indonesia tahun 2004 nomor 104, tambahan

lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4421)

Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2008 Tentang Tahapan, Tatacara Penyusunan,

Pengendalian, Dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana Pembangunan Daerah

Memahami Tugas Pokok Dan Fungsi Badan Perencanaan Pembangunan Daerah Kota

Bogor

Dilarang mengubah dan atau menggandakan dokumen ini tanpa persetujuan Kepala Badan Perencanaan Pembangunan Daerah Kota Bogor

BRI RAMAYANA
Stamp



PERALATAN/ PERLENGKAPAN

1 SOP Pengendalian Arsip 1 Komputer/ Laptop

2 Printer

3 Internet

4 ATK

5 Ruang Rapat

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

1 SK Tim Penyusun RPJPD

2 Susunan Agenda Kerja Tim RPJPD

3 Rumusan Hasil Musrenbang

4 Perda RPJPD

Musrenbang dilaksanakan pada awal tahun anggaran

KETERKAITAN

Dilarang mengubah dan atau menggandakan dokumen ini tanpa persetujuan Kepala Badan Perencanaan Pembangunan Daerah Kota Bogor



Walikota

Tim

Penyusun

RPJPD

Kepala 

Bappeda

Sekretaris 

Daerah (Sekda)

SKPD

Kota
DPRD

Persyaratan/ 

Kelengkapan
Waktu Output

Persiapan Penyusunan RPJPD

1

x

Naskah Visi Misi

dan Program Kerja

15 menit SK Tim Penyusun

RPJPD

2

x

SK Tim Penyusun

RPJPD

300 menit Orientasi

3

x

SK Tim Penyusun

RPJPD, Orientasi

300 menit Susunan Agenda

Kerja Tim

4

x

Susunan Agenda

Kerja Tim

300 menit Data dan Informasi

terkumpul

5

x

Data dan informasi

terkumpul

300 menit Data dan Informasi

6

x

Data dan Informasi

RTRW

60 menit Telaahan RTRW

7

x

Telaahan RTRW 60 menit Gambaran Umum

Kondisi Daerah

8

x

Gambaran Umum

Kondisi Daerah

60 menit Permasalahan 

Pembangunan 

Daerah

9

x

RPJPN, RPJPD

Provinsi dan Kab./

Kota

60 menit Telaahan RPJPN,

RPJPD Provinsi dan

Kab./ Kota

Menelaah RTRW Provinsi, RTRW Kota

dan RTRW Kabupaten/ Kota sekitar

Melaksanakan orientasi Tim Penyusun

RPJPD mengenai tahapan dan teknis

penyusunan dokumen

Menyusun agenda kerja Tim Penyusun

RPJPD

Menyiapkan dan mengumpulkan data dan

informasi dalam rangka penyusunan

dokumen RPJPD

Mengolah data dan informasi

No Aktivitas

Mutu Baku

Ket

Membentuk Tim Penyusun RPJPD dan

Naskah Akademik yang ditetapkan

dengan keputusan Walikota

Menyusun analisis gambaran umum

kondisi daerah

Merumuskan permasalahan

pembangunan daerah

Menelaah RPJPN, RPJPD Provinsi dan

RPJPD Kabupaten/ Kota sekitar

Pelaksana
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Walikota

Tim

Penyusun

RPJPD

Kepala 

Bappeda

Sekretaris 

Daerah (Sekda)

SKPD

Kota
DPRD

Persyaratan/ 

Kelengkapan
Waktu Output

No Aktivitas

Mutu Baku

Ket

Pelaksana

10

x

Permasalahan 

Pembangunan 

Daerah

60 menit Analisa isu - isu

strategis 

pembangunan 

jangka panjang

11

x

Permasalahan 

Pembangunan 

Daerah

60 menit Penjelasan Visi, Misi

12

x

Penjelasan Visi, Misi 60 menit Arah Kebijakan

Jangka Panjang

13

x

Arah Kebijakan

Jangka Panjang

300

menit

Draft Rancangan

Awal RPJPD

14

x

Draft Rancangan

Awal RPJPD

300

menit

Hasil Forum

Konsultasi Publik

15

x

Hasil Forum

Konsultasi Publik

300

menit

Keselarasan antar

dokumen 

perencanaan

16

x

Keselarasan antar

dokumen 

perencanaan

60

menit

Rancangan Awal

RPJPD

17

x

Rancangan Awal

RPJPD

30

menit

Bukti Distribusi

Musrenbang RPJPD

18

x

Komputer, Printer,

ATK, Bahan

Musrenbang

60 menit Bahan Musrenbang

terdistribusi

Menyerahkan Rancangan RPJPD kepada

Walikota

Menyiapkan dan mendistribusikan bahan

Musrenbang

Melaksanakan forum konsultasi publik

Menyempurnakan Rancangan Awal

RPJPD

Menyelaraskan visi, misi dan arah

kebijakan RPJPD dengan Visi, Misi dan

arah kebijakan RPJPD Provinsi dan

RPJPN

Menyajikan Rancangan Awal RPJPD

Menganalisis isu - isu strategis

pembangunan jangka panjang

Merumuskan penjelasan visi dan misi

jangka panjang daerah

Merumuskan arah kebijakan jangka

panjang
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Walikota

Tim

Penyusun

RPJPD

Kepala 

Bappeda

Sekretaris 

Daerah (Sekda)

SKPD

Kota
DPRD

Persyaratan/ 

Kelengkapan
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No Aktivitas

Mutu Baku

Ket

Pelaksana

19

x

Bahan Musrenbang

terdistribusi

300 menit Daftar Hadir dan

Notulen Rapat

Musrenbang

20

x

Daftar Hadir dan

Notulen Rapat

Musrenbang

300 menit Rumusan Hasil

Musrenbang

Penyusunan Rencana Akhir RPJPD

21

x

Rancangan Awal

RPJPD, Rumusan

Hasil Musrenbang

300 menit Konsep Rancangan

Akhir RPJPD

22

x x x

Konsep Rancangan

Akhir RPJPD

300 menit Konsep Rancangan

Akhir RPJPD

23

x

Konsep Rancangan

Akhir RPJPD

15 menit Konsep Rancangan

Akhir RPJPD

24

x

Konsep Rancangan

Akhir RPJPD

60 menit Konsep Rancangan

Peraturan Daerah

25

x x x x

Konsep Rancangan

Akhir RPJPD

300 menit Konsep Rancangan

Peraturan Daerah

Penetapan Perda RPJPD

26

x

Konsep Rancangan

Akhir RPJPD

300 menit Konsep Rancangan

Akhir RPJPD

27

x

Konsep Rancangan

Akhir RPJPD

300 menit Konsep Rancangan

Peraturan Daerah

Menyempurnakan Rancangan Akhir

RPJPD berdasarkan hasil konsultasi

Melaksanakan pembahasan Naskah

Akademik dan Ranperda

Memberikan persetujuan Rancangan

Akhir RPJPD

Merumuskan Rancangan Akhir RPJPD

Melaksanakan pembahasan Rancangan

Akhir RPJPD dengan SKPD dan Walikota

Menyampaikan Rancangan Akhir RPJPD

kepada DPRD

Melaksanakan pembahasan rancangan

Perda tentang RPJPD bersama DPRD

Melaksanakan Musrenbang RPJPD

Merumuskan hasil Musrenbang RPJPD
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Walikota

Tim

Penyusun

RPJPD

Kepala 

Bappeda

Sekretaris 

Daerah (Sekda)

SKPD

Kota
DPRD
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Kelengkapan
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No Aktivitas

Mutu Baku

Ket

Pelaksana

28

x x

Konsep Rancangan

Peraturan Daerah

30 menit Konsep Rancangan

Peraturan Daerah

29

x

Konsep Rancangan

Peraturan Daerah

60 menit Konsep Rancangan

Peraturan Daerah

30

x

Konsep Rancangan

Peraturan Daerah

60 menit Perda RPJPD

31

x

Perda RPJPD 300 menit Perda RPJPD

tersosialisasi

32

x

Perda RPJPD 30 menit Arsip/ JDIH Kota

Mensosialisasikan RPJPD

Mendokumentasikan Arsip RPJPD

Menetapkan Perda RPJPD

Menyampaikan Rancangan Peraturan

Daerah tentang RPJPD kepada Gubernur

Memberikan persetujuan bersama Perda

tentang RPJPD oleh DPRD dan Walikota
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